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Rektörlük ve birimlerden EBYS ile gelen 

evraklar 

Bölümlerden EBYS ile gelen evraklar  

Diğer kurum ve kuruluşlardan gelen evraklar   

Yüksekokul Müdürlüğüne gelen yazılar 

Yüksekokul Müdürü tarafından kontrol edilir. 

Evrak 

Yüksekokul 

ile ilgili mi? 

Evrakın İlgili Birime Havale 

İşleminin Yüksekokul Sekreteri 

tarafından gerçekleştirilmesi 

Gelen 

birim/kurum/kuruluşa iade 

edilir. 

Görevli personel tarafından EBYS sistemi 

üzerinden yazı yazılması, iş akışı başlatılması 

ve imzalatılmak üzere Yüksekokul 

Sekreterine gönderilmesi 

ONAYLAYAN 

M.Esad KULOĞLU 

Evraka cevap 

verilecek mi? 

Arşivlenmek 

üzere EBYS 

sisteminden  

dosyalanır   

Müdür tarafından imzalanan evrak  EBYS’ 

den İlgili birime veya kişiye gönderilir. 

Görevli veya ilgili tarafından EBYS 

üzerinden arşive kaldırılır. 


